
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 
2. สาํเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดินท่ีตัง้ของอาคารท่ีขออนญุาต (กรณีผ ูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้ง

มีหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน) 

3. หนงัสือยนิยอมชิดเขตท่ีดินต่างเจา้ของ 
4. หนงัสือรบัรองของผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของผ ูอ้อกแบบและ

คํานวณโครงสรา้งอาคาร 
5. หนงัสือรบัรองของผ ูป้ระกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของผ ูอ้อกแบบงาน

สถาปัตยกรรม 
6. แผนผงับรเิวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนพรอ้มรายการ

คํานวณโครงสรา้ง 
7. รายการคํานวณระบบบําบดัน้ําเสีย(กรณีอาคารตอ้งมีระบบบําบดัน้ําเสีย) 
8. ใบอนญุาตกอ่สรา้งอาคารเดิมท่ีไดร้บัอนญุาต 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วนั/ราย 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสพนั 

ผู้ขออนุญาตยืน่คาํขออนุญาตดดัแปลงอาคาร พร้อมเอกสารให้
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเบือ้งต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิทีด่นิ/ผงัเมือง/สภาพพืน้ที ่และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิน่พจิารณาคาํขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ชําระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 
2. สาํเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดินท่ีตัง้ของอาคารท่ีขออนญุาต 
3. หนงัสือรบัรองของผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของผ ูอ้อกแบบขัน้ตอน

วิธีการและส่ิงป้องกนัวสัดรุว่งหลน่ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีเป็นอาคารมีลกัษณะ 

ขนาดอย ูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพควบคมุ) 
4. หนงัสือแสดงความยนิยอมของวิศวกรผ ูค้วบคมุ 
5. แผนผงับรเิวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วนั/ราย 
 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสนพนั 

ผู้ขออนุญาตยืน่คาํขออนุญาตร้ือถอนอาคาร พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเบือ้งต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิทีด่นิ/แผนผงั/สภาพพืน้ที ่และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิน่พจิารณาคาํขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ชําระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 
2. สาํเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน (กรณีผ ูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้งมีหนงัสือยนิยอมจากเจา้ของ

ท่ีดิน) 
3. แบบแปลนการกอ่สรา้ง 
4. หนงัสือยนิยอมชิดเขตท่ีดินต่างเจา้ของ 
กรณีกอ่สรา้งอาคารเกิน  150  ตร.ม. ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
1. รายการคํานวณโครงสรา้ง 
2. สาํเนาใบอนญุาตผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
3. หนงัสือรบัรองเป็นผ ูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วนั/ราย 
 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสนพนั 

ผู้ขออนุญาตยืน่คาํขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเบือ้งต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธ์ิทีด่นิ/แผนผงั/สภาพพืน้ที ่และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิน่พจิารณาคาํขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ชําระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการสนับสนุนนํา้อุปโภคบริโภค  อบต.แสนพนั 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  ระยะเวลาการให้บริการตามเหตุการณ์ความเดอืดร้อนน้ัน ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ขอสนับสนุนนํา้อุปโภคบริโภค 

ประสานอาํเภอ/เทศบาล ขอรถบรรทุกนํา้ช่วยเหลอื 

ให้การสนับสนุน ฯ 



แผนภูมิขั้นตอนการยืน่ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรือที่
สะสมอาหาร 

ขั้นตอนการใหบ้ริการ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 
2. ใบรบัรองแพทยผ์ ูป้ระกอบการ (กรณีเป็นรา้นอาหาร) 
3. สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอ้มแสดงบตัรประจําตวั

ประชาชนของผ ูแ้ทนนิติบคุคล (กรณีผ ูข้อเป็นนิติบคุคล) ใบจดทะเบียนรา้นคา้ 
4. หนงัสือมอบอํานาจพรอ้มแสดงบตัรประจําตวัประชาชนผ ูม้อบและผ ูร้บัมอบกรณี

ผ ูข้อรบัใบอนญุาตไม่สามารถดําเนินการดว้ยตนเอง 
5. รปูถ่ายของเจา้ของกิจการขนาด 1 × 1  น้ิว  จํานวน  2  รปู 

 
ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 20  วนั/ราย 

 
    
 
 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสนพนั 

ผู้ขออนุญาตยืน่คาํขออนุญาตจัดตั้งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าทีต่รวจเอกสาร 

เจ้าหน้าที ่อบต.ร่วมกบัเจ้าหน้าทีส่าธารณสุขออกตรวจพืน้ทีแ่ละสถานประกอบการ 

ผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินพจิารณาออกใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการยืน่ขอใบอนุญาต 

ประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นผ ูข้ออนญุาต 
2. สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอ้มแสดงบตัรประจําตวั

ประชาชนของผ ูแ้ทนนิติบคุคล (กรณีผ ูข้อเป็นนิติบคุคล) ใบจดทะเบียนรา้นคา้ 
3. หนงัสือมอบอํานาจพรอ้มสาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนผ ูม้อบและผ ูร้บัมอบกรณี

ผ ูข้อรบัใบอนญุาตไม่สามารถดําเนินการดว้ยตนเอง 
4. รปูถ่ายของเจา้ของกิจการ  ขนาด  1 × 1  น้ิว  จํานวน  2  รปู 
 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 20  วนั/ราย 
 
 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสนพนั 

ผู้ขออนุญาตยืน่คาํขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
พร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที ่อบต.ร่วมกบัเจ้าหน้าทีส่าธารณสุขออกตรวจสถานประกอบการ 

ผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิน่พจิารณาออกใบอนุญาต 



แผนภูมขิั้นตอนการปฏบัิตงิานการให้บริการประชาชน 
 

การจดัเกบ็ภาษโีรงเรือนและทีด่นิ 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
2. สาํเนาทะเบียนบา้น 
 

ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย 
 
    
 
 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสนพนั 

 

ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษโีรงเรือนและทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการ
เสียภาษโีรงเรือนและทีด่นิ (ภรด.2) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษโีรงเรือนและทีด่นิชําระเงนิ 

และรับใบเสร็จรับเงนิ  (ภรด.12) 



แผนภูมขิั้นตอนการปฏบัิตงิานการให้บริการประชาชน 
 

การจดัเกบ็ภาษบํีารุงท้องที ่
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
2. สาํเนาทะเบียนบา้น 
3. ใบเสรจ็รบัเงินค่าภาษีบํารงุทอ้งท่ีปีท่ีผา่นมา (ภบท.11) 

 
ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย 

 
    
 
 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสนพนั 

ผู้เป็นเจ้าของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภบท.5) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษบีํารุงท้องทีชํ่าระเงนิ 

และรับใบเสร็จรับเงนิ  (ภบท.11) 



แผนภูมขิั้นตอนการปฏบัิตงิานการให้บริการประชาชน 
 

การจดัเกบ็ภาษป้ีาย 
 

ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 
  รายใหม่     รายเก่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
2. สาํเนาทะเบียนบา้น 
 
ระยะเวลาการใหบ้รกิาร 5  นาที/ราย (สาํหรบัรายเก่า) 
   20  นาที/ราย (สาํหรบัรายใหม่ เนือ่งจากตอ้งประเมินรายละเอยีด) 

 
 
 
 
 

ตดิต่อได้ที ่ อบต.แสนพนั 
 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้าย  ยืน่แบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนกังานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน 

-  ลงรับเอกสาร 
3. พนกังานดาํเนินการประเมินภาษี พร้อมออกใบ
แสดงรายการประเมิน 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้าย  ยืน่แบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนกังานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน 

-  ลงรับเอกสาร 

ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษป้ีายชําระเงนิและรับใบเสร็จรับเงนิ 
(ภป.7) 



แผนภูมขิั้นตอนการแก้ไขเหตุรําคาญ/ร้องเรียนต่าง ๆ
ตามพระราชบัญญตักิารสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ร้องเรียน (เขยีนคาํร้อง/โทรสาร/จดหมาย/อืน่ ๆ) 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบข้อเทจ็จริง แจ้งผลให้ผู้ร้องทราบไม่เกนิ  
5  วนั 

เจ้าพนักงานท้องถิน่แจ้งให้ปรับปรุง/แก้ไขตามอาํนาจหน้าที ่
 ระงบั ปรับปรุง แก้ไข (พร้อมแจ้งผู้ร้องเรียน) 
 พกัใช้เพกิถอนใบอนุญาต 
 ดาํเนินคดตีามกฎหมาย 
 อืน่ ๆ 

ตดิตามและประเมนิผล 



 

แจ้งตอบรับการดาํเนินการ 
ให้ผู้ร้องทราบภายใน  7  วนั 

+   หนังสือ 
+  จดหมาย 
+  คาํร้องทัว่ไป 

    (สํานักปลดั อบต.) 


